附：中国地质大学（武汉）差旅费开支标准
中国地质大学（武汉）

使用预算经费出差差旅费的开支标准

	项目
	火车
	轮船
	飞机
	其他交通工具

（不含出租车）
	住宿费元/天
	伙食补助费

元/天
	公杂费
	备注

	职务级别
	
	
	
	
	
	
	
	

	等级标准
	
	
	
	
	
	
	
	

	正副校领导、正教授、正处级及相当职务以上人员
	软座软卧
	二等舱　
	普通舱　
	凭据报销
	300
	50
	30
	1、 住宿费在标准内凭发票报销。

2、 乘坐全列软席列车参见第八条。



	副处级干部、副教授及相当职务人员
	软座硬卧
	二等舱　
	审批　
	凭据报销　
	200　
	50
	30
	

	一般人员
	硬座硬卧　
	三等舱　
	审批
	凭据报销
	150
	50
	30
	

	博士研究生
	硬座硬卧
	三等舱
	不能

乘坐
	凭据在同等距离火车硬座票价内报销　
	150
	40
	20
	

	硕士研究生
	硬座
	四等舱
	
	
	120
	25　
	15
	

	本科生
	硬座
	四等舱
	
	
	90
	10
	10
	


中国地质大学（武汉）

使用科研经费出差差旅费的开支标准

	出差类型
	项目
	火车
	轮船
	飞机
	其他交通工具（不含出租车）
	住宿费元/天
	伙食补助费元/天
	公杂费
	备注

	
	职务级别
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	等级标准
	
	
	
	
	
	
	
	

	非野外科研出差
	高级职称或高级职员
	软座软卧
硬卧
	　
二等舱　
	　自行
审批
	凭据

报销
	据实报销
	50
	30
	1、乘坐全列软席列车参见第八条。

2、非野外的科研出差住宿费可据实报销，伙食补助与公杂费按定额包干。

3、野外科研出差实行定额包干。不再另外报销住宿费及伙食补助和公杂费。 

4、符合乘坐卧铺规定而改乘该趟车座位的，可按第十四条给与相应补助。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	一般人员
	硬座硬卧　
	三等舱　
	自行

审批
	
	
	
	
	

	野外科研出差
	高级职称或高级职员
	软座软卧
硬卧
	　
二等舱　
	　自行
审批　
	凭据

报销

	包干300元/天
	

	
	一般人员
	硬座硬卧　
	　三等舱
	自行
审批
	
	包干200元/天
	


附件一：                       中国地质大学（武汉）统一凭证

野外科研出差登记凭证

	项目名称：              

主要工作任务：                                             

工作地：                                                   

工作日期：       年  月   日 至     年   月   日

工作人员：                                                            

工作地协作单位（签证）：

项目所在学院：                  学校科研管理                  学校职能部门

签  章                         部 门 签 章                    签   章 


项目负责人：      证明人：       经办人：

附件二：                        中国地质大学（武汉）统一凭证

住宿费支付凭证

	项目名称：                                             

住宿事由：                                             

住宿日期：       年  月   日 至     年   月   日

住宿补助：     20  元/天

金    额：       万   千  佰   拾   元   角   分（小写        ）

住宿安排人姓名：          身份证号码:                   

住宿安排人住址：  省   市（县、区） 乡（镇、街） 村（居委会）    组




学校二级单位：          项目负责人：      证明人：      经办人：

附件三：                       中国地质大学（武汉）统一凭证

运输费用支付凭证附件

	项目名称：                                             
运输事由：                                             

运输日期：       年  月   日 至     年   月   日

运输路线：       至         运输里程：           公里

运输单价：       元/公里（天）

金    额：       万   千  佰   拾   元    角    分（小写        ）

承运人姓名：          身份证号码:                   

承运人住址：  省  市（县） 乡（镇） 村（居委会）    组

单    位：                                    


 学校二级单位：           项目负责人：      证明人：   经办人：
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