中国地质大学（武汉）采购预算申报表
采购单位（章）                              编制日期：       年   月   日

	货物名称
	
	交货时间
	

	数    量
	
	联系人
	
	联系电话
	

	经费项目编号
	
	经费项目
负责人签字
	

	配套经费项目编号
	
	经费项目
负责人签字
	

	项目名称
	

	采购预算总额（元）
	

	资金构成：预算内               预算外            自筹

	技术指标和服务要求

	财务处

意见
	 （签字盖章）

      年  月 日
	相关职能部门意见
	（签字盖章）

     年  月  日
	资产管理处

意见
	（签字盖章）

     年  月  日


备注： 1、技术指标包括性能、规格、型号、款式、颜色、材质等，但原则上不能指定品牌；服务要求包括售前、售中和售后服务，如安装、调试、培训、维护等。
       2、采购预算总额＝预算内＋预算外＋自筹
       3、5万元以下的采购预算不需送资产处审批，申报表由设备实验管理处（后勤保障处）送资产处存档。

编制说明

（供编写申报表时参考，报送申报表时不含此说明）

采购单位（章）：指提出购买货物的需求人所在的二级单位公章
货物名称：是指购买的同类设备、图书资料、家具的名称
交货时间：指需要货物的时间

数    量：指购买货物的台件数

经费项目编号：是指财务处结算卡上的项目代码

经费项目负责人签字：是指财务处结算卡的负责人需亲笔签名
项目名称：指经财务处立项审批的预算项目名称

采购预算总额：指该批货物的采购预算价格
预算内：指学校下达的预算经费，包括：教学经费、行政办公经费、211经费、基建经费、修购经费以及其它专项经费等
预算外：指各种经费提成、对外服务收入、纵向科研经费等

自筹：指横向科研经费、经营收入等

技术指标和服务要求：见备注

本表只需填写一份

操作程序：

1、 将填好的本表，报经财务处审批盖章。
2、 财务处审批后，报送设备实验管理处（后勤保障处）确定采购方式，审批盖章后，进行采购。
3、 5万元以下的采购预算不需送资产处审批，申报表由设备实验管理处（后勤保障处）送资产处存档。
4、 5万元以上的采购预算送资产处审批，经审批后的申报表交招投标办公室进行招标采购。
5、 协议供货商中最高限价为中标产品价格的最高上限，各采购单位可以在此价格的基础上，从多家供应商处询价，货比三家，以争取获得更优惠的采购价格。
6、 如有疑问请拨打67880782与资产管理办公室联系。
