附件1：
武汉市科技计划项目网上申报须知

武汉市科技计划项目统一通过武汉市科技局门户网站的武汉市科技计划项目申报系统进行项目网上申报（武汉市科技局网站：www.whst.gov.cn），为做好申报工作，现将网上申报程序及有关要求通知如下：

一、系统登录

本年度项目申报要求以项目负责人的账户进行，已注册的项目负责人账户可点击武汉市科技局网站首页“科技服务中心”按钮，进入科技服务中心进行系统登录。点击“2014年度项目申报”按钮，可进入项目管理信息系统进行项目申报。

请项目申报单位的单位账户管理员在申报开始前进入业务办理页面，点击“单位信息维护”按钮，补充、完善单位信息（特别提示：企业用户务必补充填写“单位工商注册所在地”、“是否高新技术企业”和“高新技术产品备案登记数”等三项指标）；单位账户管理员点击“用户管理”进入相应界面，选择“项目负责人授权”，给需要申报项目的个人账号开通申报权限。

新用户请先参照第三项“用户注册及相关事项”进行注册。
二、项目申报

点击“2014年度项目申报”进入项目管理信息系统；点击“项目申请”，选择项目申报类型，按照系统引导的填报流程进行项目信息的填写（页面中经费及人员栏只需填写数字，不要填写单位；经费单位为万元）。

如果项目信息暂不提交的，则点击“保存”，保存后的信息在“待提交项目”中可以找到。

项目信息确认完毕后，点“提交”按钮即可完成申报。如果基本信息填写完毕已确认可以提交给科技局受理的，直接点击“提交”按钮。
三、用户注册及相关事项：

（一）注册用户名和密码

点击武汉市科技局网站首页“科技服务中心”按钮，进入科技服务中心；点击“注册”进入注册页面，选择单位用户或个人用户（个人用户须选择已在系统注册过的单位作为所在单位），按要求填写注册信息，注册成功后获得用户名（单位组织机构代码或个人身份证号码）和密码。

（二）录入单位详细信息

以单位账户登录，进入业务办理页面，点击“单位信息维护”按钮，填写单位详细信息，填写完毕后提交。

（三）通过单位信息审核，即可进行项目申报
提交单位详细信息后，经审核无误后即可进行项目申报。

（四）密码找回

如注册单位登录密码遗失，可通过两种途径找回密码。
1、 通过验证的手机号和邮箱找回。

2、 拨打电话85870766-5联系，上传组织机构代码证复印件找回密码。
请各有关单位认真填写单位信息和项目申报信息，保证信息的真实性和有效性。同时，按照国家保密管理有关规定申报项目，做到“涉密不上网，上网不涉密”。

网上申报相关技术支持：武汉市科技信息中心
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