
	中国地质大学（武汉）科研项目增值税发票（收据）申请表暨承诺函

	        年        月       日

	发票申请单位
（公章）
	填写后加盖公章
	经办人
	　

	项目信息
	校立项
登记号
	必填

科技处负责科研项目登记立项
	项目负责人
（签字）
	必填

必须填与借票项目对应的负责人　　

	
	项目名称
	必填
	扣缴发票税款
科研项目卡号
	必填

 此卡须有足够可用余额扣税，

税率按6.84%估算

	
	
	
	
	

	购货单位
信息
	名    称
	必填

需与项目合同上单位名称核对一致
	税务登记证号
	必填

	
	地址、电话
	专用发票必须填写
普通发票选择填写
	开户银行及
账号
	专用发票必须填写
普通发票选择填写

	开票内容
	货物或应税劳务名称
	□1、科研费       □2、项目费

□3、技术服务费   □4、项目名称

5、（其它）＿＿＿＿＿＿＿＿
	规格型号
	选择填写

	
	金额合计（大写）                                        小写￥                 

	备  注
	选择填写

	单位主管领导签字
	必填

	
	

	
	
	
	承诺函
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	我承诺：1. 提供的开票资料真实、完整、准确，符合有关法律、法规。 2.该笔款项于开具发票之日起即    年   月   日起之前到学校账户。3.如果因特殊原因不能到账，我负责在上述时间段内收回发票原件并退回财务处。4.若在上述期间内款项未到账负责取得对方及时付款书面承诺函。 如未兑现以上三点，我同意财务处自行从                （科研项目卡号）经费中扣除相应金额经费冲抵该发票。                                  

承诺人：                      （签字）

	


                               裁   剪   线（以下表格请与上表一并填写）                                                                                             
中国地质大学（武汉）科研项目发票结算单
	会计科目
	　
	票据编号
	
	凭证号
	

	付款方名称
	

	项目名称
	

	到款期限
	
	项目负责人
	
	金额
	

	冲   账   记  录

	年
	月
	日
	凭证号
	报销或交回
	冲账金额
	尚欠金额
	审核签章

	
	
	
	　
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：此单为冲账凭据，请勿丢失。
注意：此页不打印
填写《中国地质大学（武汉）科研项目增值税发票（收据）申请表暨承诺函》
注意事项

此表可用于开具《湖北增值税专用发票》、《湖北增值税普通发票》、《中国地质大学（武汉）财政资金收款确认书》、《中央行政事业单位资金往来计算票据》。开具《湖北增值税专用发票》和《湖北增值税普通发票》按照以下要求填列；开具《中国地质大学（武汉）财政资金收款确认书》和《中央行政事业单位资金往来计算票据》按照需要选择填列，如校立项登记号、项目负责人（签字）、项目名称、对方单位名称、金额、单位主管签字。
· 项目信息栏

1. 校立项登记号：必须填写。所有科研项目开具发票前必须先到科技处登记立项，立项通过后方可开具发票。

2. 项目负责人：必须填写。开具开票必须项目负责人核实签字，保证提供的开票资料真实、完整、准确，符合有关法律、法规。

3. 项目名称：必须填写。与所需要开票项目合同上一致。

4. 扣缴发票税款科研项目卡号：转换为一般纳税人后，所开发票都必须按照6.84%的税率向税务局缴纳税款。所以，各项目负责人必须提供经费开卡预交税款，因此开票人必须保证该经费卡上有足够余额。
· 购方单位信息栏（专用发票必须填写，普通发票选择填写）
1. 名称：必须填写。并且必须与合同上单位名称核对一致。

2. 税务登记号：必须填写。税务登记证一般为15位数字，请各项目负责人核对清楚，保证信息准确无误。

3. 地址、电话：开具《湖北增值税专用发票》必须准确填写；开具《湖北增值税普通发票》选择填写。

4. 开户银行及账号：开具《湖北增值税专用发票》必须准确填写；开具《湖北增值税普通发票》选择填写。

· 开票内容栏

1. 货物及应税劳务名称：必须填写。该栏可以按照项目实际情况开具“科研费”、“项目费”、“技术服务费”、“项目名称”等内容。

2. 规格型号：选择填写，各项目负责人按照实际需要填写。

3. 金额栏：大写金额和小写金额必须按照规定填写。
· 承诺函
1. 预开发票的经费，需要保证该笔经费尽快到款。其中，合同单位是本市的在一个月内到款，合同单位是外地的应在三个月内到款。

2. 项目负责人必须保证做到承诺函中提到的三点，并且签字。需要注意的是，如果扣缴该发票税款科研项目经费卡号不是开票人本人的，同时还需要该科研项目经费卡负责人签字，注明“同意从此卡扣税”的字样。
· 结算单
1. 该结算单开票人自己保存，表明已经预借发票。
