
科研项目退款申请单
科发院、财务处：
今________(单位)__________________(项目负责人) 由于________________________________________(退款原因)的需要，将___________________________(项目名称)（项目编号：_________________）的以下经费支出予以现金的方式退还，请予以办理。
1、      费（例：燃油费）
	序号
	凭证日期
	凭证编号
	摘要
	科目
	金额
	退款项目编号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


二．    费（例：电话费）
	序号
	凭证日期
	凭证编号
	摘要
	科目
	金额
	退款项目编号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


退款项目负责人（签字）：
退款项目联系人电话：
二级单位意见  ：                       科研管理部门意见：
单位负责人（签章）                     部门负责人（签章）
年  月  日                            年  月  日
（注意：此页不用打印）
注：1、需要调整的经费支出项目要按照类别汇总填列，如燃油费、电话费等。
2、退款申请上需要所有相关经费卡项目负责人签字、二级单位签字盖章、科发院签字盖章。
